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Wir begrifRen DICH!

Herzlich Willkommen im Freiwilligendienst! Das Team der kfwd begleitet und
unterstitzt dich wahrend deines Freiwilligendienstes. Wir sind deine
Ansprechpartner:innen fir alle anfallenden Fragen.

In diesem Heft haben wir fiir dich noch einmal die wichtigsten Informationen
zusammengefasst. Besonders beachten solltest du die Checkliste auf Seite 4 und 5.
Sie hilft dir, alle wichtigen Schritte einzuhalten.

Auf unserer Homepage findest du viele weitere Informationen zum
Freiwilligendienst. Sobald dein Jahr startet, kannst du hier auch die Einladungen zu
deinen Seminaren und die Teilnehmendenliste deiner Gruppe anschauen.

Startseite  Wichtige Fragen  Aktuelles i te  Bewerbung

y

" Ein Jahr Fir mich.

Ein Jahr For andere.” 2 : 3 -
#ichbinsozial ) ,q;a ﬂﬁ iii

www.kfwd.de

HERZLICH WILLKOMMEN

bei der “*Katholische Freiwilligendienste im Oldenburger Land GmbH"™"

Wir freuen uns auf die Zeit mit dir!

Das Team der Freiwilligendienste
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Checkliste
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Vom Beginn deiner Bewerbung bis zum Start in deinen aktiven Freiwilligendienst
kann dir diese Checkliste dabei helfen, keinen wichtigen Schritt des Ablaufs zu

vergessen:

Bewerbung

Wir erhalten deine
Bewerbungsunterlagen.

Gesprach

Du wirst von uns zu einem
Informations- &
Vermittlungsgesprach eingeladen.

Eidesstattliche
Erklarung &
Einverstandnis-
erklarung

Bitte fiille die beiden Dokumente
aus und schicke sie direkt nach
dem Gesprach zu uns (per E-Mail
oder Post)

Flihrungszeugnis

Du beantragst das erweiterte
polizeiliche Fiihrungszeugnis in
deiner Stadt-/
Gemeindeverwaltung.
Dieses musst du spatestens
mit einer Frist von 4 Wochen nach
diesem Gesprach im Original
bei uns abgeben.

erledigt am:

Weiterleitung

Wir leiten deine
Bewerbungsunterlagen an die mit
dir abgesprochene Einsatzstelle
weiter.

Terminabsprache

Spatestens 2 Wochen nach deinem
Informationsgesprach kontaktierst
du die Einsatzstelle und sprichst
mit ihr einen Termin fir das
Bewerbungsgesprach und die
Hospitation/Schnuppertag ab.

erledigt am:

W

Bewerbungs-
gesprach in der
Einsatzstelle

Du fihrst in der vorgeschlagenen
Einsatzstelle ein Gesprach mit der
verantwortlichen Person, um sich
kennenzulernen und offene Fragen
zu klaren.

erledigt am:

Probearbeiten

An diesem Tag hast du die
Maoglichkeit, die Arbeitsablaufe
und Aufgaben in der Einsatzstelle
kennenzulernen.

Weitere Infos findest du auf Seite 7
dieser Broschiire.

erledigt am:
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Zusage / Absage

Die Einsatzstelle und du
entscheiden nun, ob ihr euch eine
Zusammenarbeit vorstellen kénnt.

erledigt am:

Rickmeldung
anuns

Falls du dir die Einsatzstelle nicht
vorstellen kannst oder die
Einsatzstelle sagt dir ab, informiere
uns. Wir suchen gemeinsam mit dir
eine neue Einsatzstelle.

Gib uns auch Bescheid, wenn dir
das Probearbeiten gefallen hat.

erledigt am:

Vereinbarung

Die Vereinbarung wird von uns er-
stellt und an die Einsatzstelle
gesendet.

Die Einsatzstelle unterschreibt sie
und bittet dich, zur Unterschrift
vorbeizukommen.

erledigt am:

Unterschreiben

Bevor du die Vereinbarung
unterschreibst, lies sie bitte genau
durch. Dort stehen wichtige
Informationen zu deinen Rechten
und Pflichten.

erledigt am:

Kindergeld

Wenn du einen Anspruch auf
Kindergeld hast, kannst du dieses
wahrend des Freiwilligendienstes

weiter bekommen. Die
Kindergeldkasse bendtigt eine

Kopie der Freiwilligendienst-
Bescheinigung. Diese wird dir von

uns zugeschickt.

erledigt am:

:]

Kranken-
versicherung

Wahrend des Freiwilligendienstes
musst du selbst Mitglied bei einer
gesetzl. Krankenkasse deiner Wahl
werden. Die Krankenkasse
bendtigt ebenfalls eine Kopie der
Freiwilligendienst-Bescheinigung.
Du kannst NICHT in der
Familienversicherung bleiben.

erledigt am:

Personalabteilung

Zu Beginn deines
Freiwilligendienstes bendtigt die
Personalabteilung der Einsatzstelle
einige Informationen von dir:
Steuer- ID, Kontoverbindung,
Name der Krankenversicherung,
die dazugehorige
Versicherungsnummer u.a.

erledigt am:

Impfungen

In einigen Arbeitsbereichen sind
spezielle Impfungen notwendig.
Besprich mit deiner Einsatzstelle
vor Beginn deines
Freiwilligendienstes, ob du noch
bestimmte Impfungen bendtigst.

erledigt am:
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Infos zur Bildungsarbeit

e Neben der Arbeit in der Einsatzstelle musst du wahrend deines
Freiwilligendienstes Bildungstage absolvieren.

e Diese werden als Seminarwochen von montags bis freitags in festen Gruppen
verbracht (Ubernachtung und Verpflegung inklusive) oder als digitale
Seminartage iber ,zoom".

e Injeder Seminargruppe sind ca. 25 Freiwilligendienstleistende, die ihre
Seminarwochen immer gemeinsam verbringen.

e Wadhrend der Wochenseminare ist deine Seminargruppe in einem Bildungshaus in
der Region untergebracht.

e Wenn du ein Jahr Freiwilligendienst machst, musst du 4 Seminarwochen und 5
einzelne Tage absolvieren. In der Regel findet alle 2-3 Monate eine Seminarwoche
statt.

e Die Seminare werden von Bildungsreferent:innen der kfwd begleitet.

e Du wahlst gemeinsam mit deiner Seminargruppe ein Thema, zu dem ihr arbeitet.

e Die Seminartage sind verpflichtend und werden als Arbeitszeit angerechnet. Es
kann wahrend der Seminarwochen kein Urlaub genommen werden.

e Eine Ubersicht deiner Seminartermine erhilt deine Einsatzstelle nach Beginn
deines Dienstes. Wir schicken dir auch alle wichtigen Informationen zu.

e Vor deinem ersten Seminar erhdltst du von uns eine Einladung mit ndheren
Informationen und einer Gruppenliste.
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Probearbeiten

Am Hospitationstag/Schnuppertag sollst du einen ganzen Tag in der Einsatzstelle zur
Probe arbeiten. Bitte vereinbare innerhalb der nachsten 2 Wochen einen Termin
mit der Einsatzstelle.

Sollte die Einsatzstelle nicht iber deine Bewerbung informiert sein, ist etwas
schiefgelaufen. Wende dich in diesem Fall direkt an uns: 04441 872-470.

Wahrend des Hospitationstages/Schnuppertags stellt sich heraus, ob eine
Zusammenarbeit vorstellbar ist. Folgende Fragen konnen dir bei der Entscheidung
helfen:

Koénnen Sie mir einen Arbeitstag schildern?

Was sind meine konkreten Aufgaben?

Wie werden meine Arbeitszeiten sein?

Wer wird mein:e Anleiter:in fir dieses Jahr sein?

Wie verlauft die Anleitung oder Einarbeitung?

Werde ich Arbeitskleidung tragen missen und falls ja, welche und woher

bekomme ich sie?

7. Bekomme ich die Fahrtkosten zur Einsatzstelle erstattet? Oder bekomme ich
eine Wohnung gestellt?

8. Benotige ich ein arztliches Attest (iber meine Gesundheit? Falls ja, reicht ein
Attest vom Hausarzt oder benétige ich ein Attest vom Gesundheitsamt? (Die
Kosten fiir die Untersuchung beim Gesundheitsamt tragt die Einsatzstelle.)

9. Brauche ich bestimmte Schutzimpfungen, die ich vorweisen muss?

10. Wie sieht die Urlaubsregelung aus?

11.Wie ist die Verpflegung geregelt?

12.Arbeiten weitere Freiwilligendienstleistend in lhrer Einsatzstelle? Wenn ja, wie
sieht der Kontakt aus?

13.Wann beginnt mein Freiwilligendienst?

14.Wann beginne ich meinen Dienst am ersten Tag? Wo und bei wem muss ich
mich um welche Uhrzeit melden?

15.Wie geht es nach diesem Gesprach weiter?

AN e

Keine Panik! Falls du nach deinem Hospitationstag/Schnuppertag merkst, dass dir die
Arbeit in der Einsatzstelle nicht gefallt, sag dies der Einsatzstelle und melde dich
wieder bei uns. Bei einer Absage durch die Einsatzstelle kannst du dich ebenfalls an
uns wenden. Wir werden uns dann bemihen, eine andere passende Einsatzstelle fir
dich zu finden.
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Kontakt

Wir sind Fiir dich da!

Mo -Do: 08:30-12:30
13:30-16:00

Fr: 08:30-12:00

Katholische Freiwilligendienste
im Oldenburger Land gGmbH
Grof3e Stralde 6

49377 Vechta

Tel. 04441 872-470
Fax 04441 872-479

info@kfwd.de
www.kfwd.de

(@) Kkfwd_ol

“ Katholische Freiwilligendienste
=8 im Oldenburger Land
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